SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

i L., Periddo de la Unidad de | Volumen de | Ubicacién Fisica/Topografica de
Serie Descripcion Documentacién medida Carpetas los expedientes
Documentos revisados, expedidos por el Tribunal Federal de
$G100.01 Acta Constitutiva Conciliacién y Arbitraje que dan fe a los acuerdos emanados en 2000 -2021 Expediente 1 Unidad Administrativa
el Congreso Constitutivo
Documentos revisados, expedidos por el Tribunal Federal de
$G110.01 Toma de Nota del CEN Conciliacién y Arbitraje que dan fe a los acuerdos emanados en Vigente Expediente 1 Unidad Administrativa
el Congreso Constitutivo
D to Legal i | iembros del Sindicat
$G120.01 Estatutos Sindicales oc.umen 0 eed 9”6 rige a los miembros det Sindicato Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Nacional de Trabajadores de la SEMARNAT
Documento legal que rige la Relacién Laboral de los
$G120.02 Condiciones Generales de Trabajo . galq g Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Trabajadores de SEMARNAT
D to legal ige la Relacion Laboral de |
$G130.01 Convenios OCUfﬁen o legal que rige la -e acion Laboral de los . Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Trabajadores de SEMARNAT signados por el Secretario General
D to legal ige la Relacion Laboral de |
$G130.02 Contratos ocumento legal que rige la Relacion Laboral de los Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Trabajadores de SEMARNAT signados por el Secretario General
$G140.01 Plenos Ordinarios y Extraordinarios Facultad del Secretario General para convocar a reuniones para Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
tratar asuntos de insteres de la Organizacién
$G150.01 Afiliaciones Documentos de Afiliaciones al SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Documentos legales tramitados ante el Tribunal Federal de
SG150.02 Toma de Nota de las Secciones L g o Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Conciliacién y Arbitraje
S$G160.01 Oficios FSTSE, Dependencias y Presidencia . . . . . Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
P Y Oficios Varios de Instituciones y Dependencias de gobierno & P
$G170.01 Asuntos de la Secretaria de Conflictos Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G170.02 Asuntos de la Secretaria de Relaciones Laborales Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Asuntos Secretaria de Organizacion, Prensa .. , , L. . . L .
$G170.03 & y Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Propaganda
$G170.04 Asuntos de la Secretaria de Finanzas Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Asuntos Secretaria de Administracion, Actas, I , , ., . . . .
S$G170.05 X o Documentos de tramite reciprocos del drea en mencién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Acuerdos y Patrimonio Sindical
$G170.06 Asuntos de la Secretaria de Trabajo Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Asuntos de la Secretaria de Escalafén,
$G170.07 Capacitacion Sindical, Administrativa y Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Promocidn Educativa
$G170.08 Asuntos de la Secretaria de Prevision y Asuntos Sf Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G170.09 Asuntos de la Secretaria de Asuntos Médicos Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G170.10 Asuntos de la Secretaria de Préstamos a Corto, M Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G170.11 Asuntos de la Secretaria de Fomento Deportivo Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G170.12 Asuntos de la Secretaria de Fomento Cultural y Tt Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G170.13 Asuntos del Fondo Apoyos Econdmicos y de Retir] Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
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$G170.14 Asuntos de la Comision Nacional de Hacienda Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G170.15 Asuntos del Area Juridica Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G180.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$G190.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
5G200.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C200.01 Administrativas Tramites de Solicitudes de Facilidade Administrativa. Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C200.02 Administrativas por Sustitucion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C200.03 Cancelacion Facilidades Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C200.04 Continuidad de Facilidades Administrativas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC200.05 Reconsideracién de Facilidades Administrativas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C210.01 Altas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C210.02 Cancelacion Licencia Sindical Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C210.03 Licencias por SUSTITUCION Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C220.01 Altas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C220.02 Licencias SIN GOCE de sueldo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C230.01 De Adscripcion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C230.02 De Seccién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C230.03 De adscripcion por PERMUTA Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C230.04 De adscripcién Autorizados Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC230.05 De adscripcion NEGADOS Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C230.06 Reconsideracién de Cambios de Adscripcidn Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C230.07 Cancelacion de cambios de adscripcion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C230.08 Cambios de AREA Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC230.09 Cambios de ZONA Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C240.01 Dias Econdmicos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.02 Prestaciones Econémicas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C240.03 Reintegro por DESCUENTO INDEBIDO Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.04 Ayuda de TAXI en Observatorios Meteoroldgicos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.05 Viaticos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C240.06 Operacion Sistemas de Riego Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.07 Prima Dominical Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C240.08 FONAC Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.09 Ayuda de trabajo en campo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C240.10 Apoyo de GUARDERIA Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.11 Pago de quinquenios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.12 Renta de Vehiculos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.13 De Retroactivo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.14 Tiempo Extraordinario DIRIGENTES Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.15 CANCELACION tiempo extraordinario DIRIGENTES Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.16 Tiempo Extraordinario por sustitucion DIRIGENTES Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.17 Tiempo Extraordinario APOYO Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC240.18 CANCELACION tiempo extraordinario APOYO Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
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SC240.19 Tiempo Extraordinario por sistitucion APOYO Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC250.01 Laborales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC250.02 Prestaciones Econédmicas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC250.03 Tiempo Extraordinario Dirigentes Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC260.01 Circulares Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC270.01 Congresos Ordinarios y Extraordinarios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C270.02 Consejos Ordinarios y Extraordinarios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC280.01 Tramites Varios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C280.02 Determinaciones del TFCYA Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$C290.01 Reuniones de Trabajo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
$C290.02 Actas Administrativas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC300.01 Minutas de Acuerdos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC300.02 Hoja Unica de Servicios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC300.03 Horario Especial Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC300.04 Plazas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC300.05 Plazas Eventuales de Confianza Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC310.01 Acoso Laboral Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC310.02 Tarjetas Comisiones Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC310.03 Incremento Salarial Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC320.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC330.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SC340.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP300.01 Hojas membretadas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP300.02 Directorios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP300.03 Credenciales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP300.04 Estatutos Sindicales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP300.05 Condiciones Generales de Trabajo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP310.01 Congresos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP310.02 Consejos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP320.01 Padrones Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP330.01 Afiliaciones Sindicales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP340.01 Elecciones Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP350.01 Asambleas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP360.01 Eventos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP370.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP380.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SOPP390.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SRP400.01 Relaciones Publicas (orden publico) Documentos relatlvlos @ atrlbu.uones y fafcultades dela Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Secretaria de Relaciones Publicas
SRP410.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SRP420.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SRP430.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
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SF500.01 luz Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por servicio de Luz Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF500.02 agua Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por servicio de agua Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF500.03 prediales Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por servicio de predial Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Gastos E d Cuotas Sindical iciod
SF500.04 seguros de vehiculos astos trogados con tLUotas |n. icales por serviclo de seguros Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
de vehiculos
SF500.05 telefono Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por servicio de telefono Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Gastos E d Cuotas Sindical iciod
SF500.06 tenencias astos trogados con 90 s '|n cales por servicio de Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
tenencias vehiculares
SF510.01 CONAGUA Cuotas Sindicales Radicados por CONAGUA Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF510.02 SEMARNAT Cuotas Sindicales Radicados por SEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF510.03 CONAFOR Cuotas Sindicales Radicados por CONAFOR Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF510.04 PROFEPA Cuotas Sindicales Radicados por PROFEPA Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF510.05 CONANP Cuotas Sindicales Radicados por CONANP Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF510.06 INECC Cuotas Sindicales Radicados por INECC Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Gastos E d Cuotas Sindical icio de Telef
SF520.01 telefono astos trogados con Luo as. " |c.a e,s por servicio de Teletono Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
de Secciones Sindicales
Gastos E d Cuotas Sindical icio de luz d
SF520.02 luz astos trogados con uc? s m. |c? es porservicio de luz ae Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Secciones Sindicales
Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por servicio de aagua de
SF520.03 agua g K L P g Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Secciones Sindicales
Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por servicio de predial
SF520.04 prediales g . o P P Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
de Secciones Sindicales
Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por servicio de servicios
SF520.05 servicios vehiculos g i R p' . Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
vehiculares de Secciones Sindicales
Gastos E d Cuotas Sindical iciod ici
SF520.06 tenencias astos troga 0? con 90 as >indica es.por serwc.m € servicios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
tenencias vehiculares de Secciones Sindicales
SF530.01 auxilio de gastos funerarios y defuncion Pagos por gastos funenrios y defuncién del FAER Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF530.02 auxilio por jubilacion Pagos por auxilio por jubilacion del FAER Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF540.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF550.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SF560.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS600.01  [Servicios Generales y Mantenimiento Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS600.02 [Gastos generados por las secretarias (administracion) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS600.03  [Vehiculos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS600.04  [Imprevistos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS610.01  [Solicitudes, Oficios y pases de hospedaje Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS620.01 Reportes Albergue Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS630.01  [Solicitud de papeleria en general Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
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SAAAPS600.02  [Justificantes del personal del CEN Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS640.01 [Tarjetas de la general Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS640.02  |Oficios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS640.03 Circulares Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS640.04  [Avisos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS650.01  [Administracidn (encargado del drea) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS650.02  [Albergue Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS650.03 Personal de apoyo (personal de limpieza, veladores) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS650.04  [Hotel | Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS650.05  |Vidticos / otros (personal del SNTSEMARNAT, comités ejecutivos locales) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS650.06 [Consumibles del CEN / Reparaciones Instalaciones Grales del CEN / varios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.01 [Telefonia / internet Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.02  [Consumibles Impresoras,Toner - cartuchos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.03  [Equipos de computo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.04  [Papeleria Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.05 [Material de limpieza Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.06 Fumigacion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.07 Extintores Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS660.08  |Otros Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS670.01 [Gastos varios para vehiculos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS670.02  [Tramites de verificaciones Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS670.03  [Tramites de los servicios vehiculares Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS680.01 Dia del nifio Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS680.02  [Dia de las madres Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS680.03 Dia del padre Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS680.04  [Dia de las secretarias Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS680.05 Dia del trabajador Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS680.06 [Evento de fin de ano Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS680.07 Dia de reyes Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS690.01 Plenos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS700.01 [Actas de entrega - recepcion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS700.02 Inventario de muebles e inmuebles Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS710.01 [Oficialia de partes Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS720.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS730.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAAAPS740.01 [Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

ST700.01 Jubilacién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

ST700.02 Renuncia Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

ST700.03 Defuncién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

ST700.04 ITP Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

ST710.01 Lic. Sin Goce de Sueldo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

S$T710.02 Acta Administrativa Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
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ST710.03 Renuncia Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST710.04 Inhabilitacion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST710.05 Proceso Penal Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST710.06 Defuncién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST720.01 Puesto de Confianza Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
S$T720.02 Renuncia Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST720.03 Inhabilitacion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST720.04 Baja por Reestructura Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST730.01 Licencias Sin Goce de Sueldo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST730.02 Status de Plaza Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST730.03 Reincorporacién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST730.04 INAI Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST730.05 FAER (EXCEPTO CONAGUA) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST730.06 AFILIACIONES (UJ- UNIDAD JURIDICA) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST730.07 AFILIACIONES SEGUN TOMA DE NOTA (Dependencias) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST740.01 Ocupacion de plazas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST750.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST760.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ST770.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE800.01  [Escalafon Documentos relativos a latrlbuuones’y facultades de la Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Secretaria de Escalafén

SECSAPE800.02 |Movimiento Escalafonario por corrimiento (SECRETARIA DE TRABAJO) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE810.01 [Becas CONAMICIPB Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE820.01 |Apoyo por Titulacion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE820.02 [Promocidn a Nivel 8 Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE820.03  |Promocion a nivel 8 por MINUTA de Trabajo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE830.01 (Incentivos a la Productividad Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE840.01 |Leyes, Manuales y Reglamentos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE850.01 [Documentos Oficiales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE860.01 |varios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE870.01 |Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE880.01 [Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SECSAPE890.01 |Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS900.01 Lentes Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS900.02 Hoja de Servicio Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS900.03 Quinquenios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS900.04 Guarderias Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS910.01 Fichas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS910.02 Licitaciones Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS910.03 Entrega Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS920.01 Vida Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS920.02 Retiro Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
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SPSS930.01 Anual Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS930.02 Mensual Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS930.03 Puntualidad Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS930.04 Antigliedad Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS940.01 Zonas Insalubres Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS950.01 Integracidn Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS950.02 Lineamientos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS950.03 Recorridos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS950.04 Encuentros Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS950.05 Varios Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS960.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS970.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPSS980.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAM1000.01 CLIDDA Tramites para solicitar el Servicio de CLIDDA (ISSSTE) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAM1010.01 Solicitudes Medicas Tramites para solicitar el Servicio de médico (ISSSTE y otras) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAM1020.01 Dictamenes Medicos RT09 Tramites para solicitar el Dictamenes (ISSSTE) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAM1030.01 Campafias Medicas Tramites Campafias Medlc.als de Estudios de gabinete, Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Vacunacion, eetc.
SAM1040.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAM1050.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SAM1060.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPCMPCFV1100.01 [Prestamos Personales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPCMPCFV1100.02 |Prestamos de Vivienda Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPCMPCFV1110.01 (Circulares Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPCMPCFV1120.01 |Recibos de Hojas de Prestamo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPCMPCFV1130.01 |Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPCMPCFV1140.01 |Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SPCMPCFV1150.01 |Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1200.01 Material Deportivo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1200.02 inconformidades y Sanciones Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1200.03 Ornamentacidn (Proveedores) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1210.01 Oficios y Circulares Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1220.01 Actas y Acuerdos de JNDYC Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1230.01 oficios de transito Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1240.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1250.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFD1260.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1300.01 Dia de Reyes Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1300.02 Dia del Nifio Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1300.03 Dia de la Madre Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1300.04 Dia del Padres Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa




SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

i L., Periédo de la Unidad de | Volumen de | Ubicacién Fisica/Topografica de
Clave Serie Descripcion Documentacion medida Carpetas los expedientes
SFCT1300.05 Dia de la Secretaria Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1300.06 Dia del Trabajador Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1300.07 Festejo de Fin de Afio Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1300.08 Becas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1310.01 Prestaciones CEN Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1320.01 Convenios Empresas Turisticas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1330.01 Eventos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1340.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1350.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
SFCT1360.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1400.01 Consejo Nacional de Vigilancia Documentos relativos a.atnbuuor'\e.s Y fa'cultades del Consejo Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Nacional de Vigilancia
CNV1410.01 Conflictos Directivos Sindicales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1410.02 Dictamenes de Sanciones Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1410.03 Conflictos turnados a Congresos Nacionales y Consejos Directivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1410.04 Plenos Ordinarios y Extraordinarios del CNV Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.01 Asuntos de la Secretaria de Conflictos Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.02 Asuntos de la Secretaria de Relaciones Laborales Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.03 Asuntos Secretaria de Organizacion, Prensa y Pro Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.04 Asuntos de la Secretaria de Finanzas Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.05 Asuntos Secretaria de Administracidn, Actas, Acu Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.06 Asuntos de la Secretaria de Trabajo Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.07 Asuntos de la Secretaria de Escalafén, Capacitacic Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.08 Asuntos de la Secretaria de Prevision y Asuntos Si Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.09 Asuntos de la Secretaria de Asuntos Médicos Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.10 Asuntos de la Secretaria de Préstamos a Corto, M Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.11 Asuntos de la Secretaria de Fomento Deportivo Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.12 Asuntos de la Secretaria de Fomento Cultural y Tt Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.13 Asuntos del Fondo Apoyos Econdmicos y de Retir| Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.14 Asuntos de la Comision Nacional de Hacienda Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1420.15 Asuntos del Area Juridica Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1430.01 Oficios FSTSE, Dependencias y Presidencia . . . . . Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Oficios Varios de Instituciones y Dependencias de gobierno
CNV1440.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1450.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNV1460.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNH1500.01 Contabilidad, Dictamenes, Notificaciones Informacion relativa a Contabl.llde.ld de Secciones del Pais de Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Cuotas Sindicales
CNH1510.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNH1520.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNH1530.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
FAER1600.01 Jubilacién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
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FAER1600.02 Jubilacién, Pensidn, Vejez, Invdlidez Total Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
FAER1600.03 Gastos Funerarios y Auxilio por Defuncién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
FAER1600.04 Pago de Jubilados 1% Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
FAER1600.05 Autorizacion de descuento de Aportacidn para concepto 267 Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
D t la la eleccion del Trabajad
FAER1600.06 Designacion de Beneficiarios ocumento que avala ? .e e.caon €' 1rabajador para sus Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
beneficiarios del FAER
FAER1600.07 Becas del FAER Becas del FAER Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
FAER1610.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
FAER1620.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
FAER1630.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Documentos relativos a atribuciones y facultades de la
CMNE1700.01 Comisién Mixta Nacional de Escalaféon L, . . y i Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Comisidon Mixta Nacional de Escalafon
CMNE1710.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CMNE1720.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CMNE1730.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
D t lati tribuci facultades de |
CNSHPSS1800.01 |Comisidn Nacional de Seguridad, Higiene ocumen o.s.r’e a |vgsa am uuom.esy ach.a esdela Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Comision Nacional de Seguridad, Higiene
CNSHPSS1810.01 |Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNSHPSS1820.01 |Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNSHPSS1830.01 |Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Documentos relativos a atribuciones y facultades de la
CNF1900.01 Comisidn Nacional de Accién Femenil L, . . ¥ . Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Comisidn Nacional de Accidn Femenil
CNF1910.01 Unidad de Transparencia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNF1920.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
CNF1930.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
El juicio laboral es el procedimiento para solicitar en la justicia
d h teriales violad | leador, ,el ) . . .
UJ2000.01 Juicios Laborales ereF ?S materiales violados por €l emplea or' 0sea, €Ino Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
cumplimiento de las leyes que amparan al trabajador o las que
se establecieron en contrato de trabajo
El juicio ordinario administrativo es una contro- versia judicial
UJ2010.01 Juicios Administrativos entre un administrado y la administracion publica en relacién Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
con un acto administrativo.
Un informe Laboral Judicial sirve para ayudar en la resolucion
UJ2020.01 Informes Laborales Judiciales de conflictos, ya sea en la via extrajudicial o en la propiamente Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
judicial
Documentos oficiciales de legitimacién de Congresos
UJ2030.01 Congresos Nacionales . & g Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Nacionales
UJ2030.02 Consejos Nacionales Documentos oficiciales de legitimacion de Consejos Nacionales Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Movimientos de Altas y Bajas por Procedimientos derivados de
UJ2030.03 Altas y Bajas Dirigentes Nacionales ybajasp Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

Congresos y Consejos




SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

i L., Periédo de la Unidad de | Volumen de | Ubicacién Fisica/Topografica de
Clave Serie Descripcion Documentacion medida Carpetas los expedientes
UJ2040.01 Asambleas Documentos oficiciales de legitimacion de Asambleas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Movimientos de Altas y Bajas por Procedimientos derivados de
UJ2040.02 Altas y Bajas Dirigentes yrajasp Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Asambleas
UJ2050.01 Independiente Registro de afiliaciones sindicales del Sindicato Independiente Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UJ2050.02 Democratico Registro de afiliaciones sindicales del Sindicato Democratico Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UJ2050.03 Confianza Registro de afiliaciones sindicales de personal de Confianza Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Documentacion diversa Unidad Juridica - Unidad de
UJ2060.01 Unidad de Transparencia ) Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Transparencia
UJ2070.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UJ2080.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
D tos relati la atencidn y Seguimiento de |
UT2100.01 Solicitudes de Acceso a Informacidn SISAI 2.0 ocumen OS, r.e ativos a fa atenclon y egum?llen oaelas Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Solicitudes de Acceso a la Informacién
UT2100.02 Recursos de Revisidn Es el medio de impugnacidn en materia de acceso a la Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
informacion con el que cuentan los particulares para impugnar
UT2100.03 Portal de Transparencia SIPOT Documentos relativos a la administracion del SIPOT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Documentos relativos a los comunicados y requerimientos
UT2100.04 Herramientas de Comunicacion (SICOM) . } K yreq L, Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
ingresados a trdves de la Herramienta de Comunicacion
Programa de Capacitacién UT, CT y Areas . . . X
UT2100.05 tituzlgares P y Calendario de Cursos programados a capacitar Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Documentos relativos a la atenciéon y Seguimiento de las
UT2100.06 Derechos ARCO . v >ee Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Solicitudes ARCO
Documentos relativos a la atencién de los requerimientos,
UT2100.07 Verificaciones y Denuncias Observaciones y recomendaciones derivadas de los Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
procedimientos de verificacién y denuncia
Normatividad en materia de acceso a la Leyes, manuales, guias, lineamientos y otros documentos
UT2100.08 . ., L, relativos a la normatividad en materia de acceso a la Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
informacion y Proteccidn de Datos Personales . ., o,
informacion y proteccidn de datos personales.
UT2100.09 Asesorias INAI Asesorias a los miembros del Sujeto Obligado Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UT2110.01 Comité de Transparencia Actas y Resoluciones emitidas por el Comité de Transparencia Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
Todo tipo de documentos que se levantan con respecto a
UT2110.02 Actas R P i i 9 K P R Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
origen diverso sin hacer constancia para transparencia
L Actas Ordinarias programadas, de sesiones del Comité de . . L .
UT2110.03 Actas Ordinarias Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa

Transparencia
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UT2110.04 Actas Extraordinarias Actas ExtraOrdinarias, de sesiones .del Comité de Transparencia Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
por Necesidad
UT2120.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UT2130.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2200.01 Unidad Coordinadora de Archivos Documentos varios, arculaArfcshc:\eIzola Unidad Coordinadora de Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.01 Asuntos de la Secretaria General Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.02 Asuntos de la Secretaria de Conflictos Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.03 Asuntos de la Secretaria de Relaciones Laborales Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.04 Asuntos Secretaria de Organizacion, Prensa y Pro Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.05 Asuntos de la Secretaria de Finanzas Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.06 Asuntos Secretaria de Administracion, Actas, Acu Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.07 Asuntos de la Secretaria de Trabajo Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.08 Asuntos de la Secretaria de Escalafén, Capacitaci Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.09 Asuntos de la Secretaria de Prevision y Asuntos Sf Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.10 Asuntos de la Secretaria de Asuntos Médicos Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.11 Asuntos de la Secretaria de Préstamos a Corto, M Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.12 Asuntos de la Secretaria de Fomento Deportivo Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.13 Asuntos de la Secretaria de Fomento Cultural y T{ Documentos de tramite reciprocos del drea en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.14 Asuntos del Consejo Nacional de Vigilancia Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.15 Asuntos del Fondo Apoyos Econdmicos y de Retir| Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.16 Asuntos de la Comision Nacional de Hacienda Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2210.17 Asuntos del Area Juridica Documentos de tramite reciprocos del area en mencion Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2220.01 Unidad de Transparencia Documentos relativos a la Ley General de Archivos Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa
UCA2230.01 Informes Informes para Congresos y Consejos del SNTSEMARNAT Vigente carpeta 1 Unidad Administrativa




