
CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG100    Acta Constitutiva 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG100.01   Acta Constitutiva          Documentos revisados, 
expedidos por el Tribunal Federal de Conciliación y 
Arbitraje que dan fe a los acuerdos emanados en el 

Congreso Constitutivo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1 expediente   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 

mailto:secretariageneralcen@hotmail.com
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SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG110    Toma de Nota del CEN 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG110.01   Toma de Nota del CEN          Documentos revisados, 
expedidos por el Tribunal Federal de Conciliación y 
Arbitraje que dan fe a los acuerdos emanados en el 

Congreso Constitutivo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 

mailto:secretariageneralcen@hotmail.com


CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG120    Marco Jurídico 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG120.01   Estatutos Sindicales          Documento Legal que rige 
a los miembros del Sindicato Nacional de 

Trabajadores de la SEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG120.02   Condiciones Generales de Trabajo          Documento 
legal que rige la Relación Laboral de los Trabajadores 

de SEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG130    Marco Legal 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG130.01   Convenios          Documento legal que rige la Relación 
Laboral de los Trabajadores de SEMARNAT signados 

por el Secretario General 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG130.02   Contratos          Documento legal que rige la Relación 
Laboral de los Trabajadores de SEMARNAT signados 

por el Secretario General 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG140    Convocatorias 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG140.01   Plenos Ordinarios y Extraordinarios          Facultad 
del Secretario General para convocar a reuniones 
para tratar asuntos de insteres de la Organización 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG150    Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG150.01   Afiliaciones          Documentos de Afiliaciones al 
SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG150.02   Toma de Nota de las Secciones          Documentos 
legales tramitados ante el Tribunal Federal de 

Conciliación y Arbitraje 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG160    Oficios - Ponencias 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG160.01   Oficios FSTSE, Dependencias y Presidencia          
Oficios Varios de Instituciones y Dependencias de 

gobierno 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG170    Asuntos de Comité y Comisiones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG170.01   Asuntos de la Secretaría de Conflictos          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.02   Asuntos de la Secretaría de Relaciones Laborales          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.03   Asuntos Secretaría de Organización, Prensa y 
Propaganda          Documentos de trámite recíprocos 

del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.04   Asuntos de la Secretaría de Finanzas          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.05   Asuntos Secretaría de Administración, Actas, 
Acuerdos y Patrimonio Sindical          Documentos de 

trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.06   Asuntos de la Secretaría de Trabajo          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.07   Asuntos de la Secretaría de Escalafón, Capacitación 
Sindical, Administrativa y Promoción Educativa          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.08   Asuntos de la Secretaría de Previsión y Asuntos 
Sociales          Documentos de trámite recíprocos del 

área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.09   Asuntos de la Secretaría de Asuntos Médicos          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.10   Asuntos de la Secretaría de Préstamos a Corto, 
Mediano plazo, Complementarios y Fomento de la 

Vivienda          Documentos de trámite recíprocos del 
área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.11   Asuntos de la Secretaría de Fomento Deportivo          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.12   Asuntos de la Secretaría de Fomento Cultural y 
Turístico          Documentos de trámite recíprocos del 

área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.13   Asuntos del Fondo Apoyos Económicos y de Retiro          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SG170.14   Asuntos de la Comisión Nacional de Hacienda          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

G170.15   Asuntos del Área Jurídica          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG180    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG180.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG190    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG190.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Luisa Lira Mandujano,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.78, 55.51.28.26.79 Y 55.72.52.24.58 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA GENERAL 

SERIE DOCUMENTAL SG200    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SG200.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC200    Facilidades 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC200.01   Administrativas          Trámites de Solicitudes de 
Facilidades Administrativas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC200.02   Administrativas por Sustitución          Facilidades que 
sustituyen a otra persona 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC200.03   Cancelación Facilidades          Se cancelan las 
facilidades para que se reintegre a labores el 

trabajador 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC200.04   Continuidad de Facilidades Administrativas          Se 
amplia el periodo de facilidades 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC200.05   Reconsideración de Facilidades Administrativas          
Se solicitan nuevamente facilidades administrativas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 
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SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC210    Licencias Sindicales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC210.01   Altas          Oficios de de cambio de Comités 
Ejecutivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC210.02   Cancelación Licencia Sindical          Se da de baja la 
licencia sindical 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC210.03   Licencias por SUSTITUCIÓN          Se sustituye la 
licencia sindical por otra persona 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 
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SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC220    Licencias Administrativas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC220.01   Altas          Proceso que se otorga por cambio de 
Comité Ejecutivo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC220.02   Licencias SIN GOCE de sueldo          Es un permiso sin 
sueldo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC230    Cambios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC230.01   De Adscripción          Cambios de adscripción (unidad 
administrativa) solicitados 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.02   De Sección          Cambios de sección sindical (unidad 
administrativa) solicitados 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.03   De adscripción por PERMUTA          Cambios de 
adscripción (por sustitución de personal por otra) 

solicitados 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.04   De adscripción Autorizados          cambios de 
adscripción autorizados y concluídos como 

expedientes 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.05   De adscripción NEGADOS          cambios de 
adscripción No autorizados (NEGADOS) 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.06   Reconsideración de Cambios de Adscripción          Se 
solicita nuevamente el Cambio de Adscripción 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.07   Cancelación de cambios de adscripción          Se 
desisten del Cambio de Adscripción 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.08   Cambios de ÁREA          Solicitud de los Cambios de 
oficina o lugar de trabajo a otro 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC230.09   Cambios de ZONA          Solicitudes de Cambios de 
Zonas Económicas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 
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SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC240    Solicitudes de PAGOS 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC240.01   Dias Económicos          Trámite para Solicitar pago de 
Días Económicos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.02   Prestaciones Económicas          Trámite para solicitar 
el pago de las Prestaciones Económicas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.03   Reintegro por DESCUENTO INDEBIDO          Trámite 
para solicitar el reembolso de algún descuento 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.04   Ayuda de TAXI en Observatorios Meteorológicos          
Trámite de Solicitud del pago de ayuda de Taxis 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.05   Viáticos          Trámite para solicitar el Pago de 
Viáticos para acudir a labores fuera de oficinas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.06   Operación Sistemas de Riego          Trámite para 
Apoyo de Operación de Sistemas de Riego 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 
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Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.07   Prima Dominical          Trámite del pago de Prima 
Domicical que no se realizó 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.08   FONAC          Trámite para el pago del FONAC o parte 
proporcional no realizada 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.09   Ayuda de trabajo en campo          Trámite para ayuda 
de Trabajo en campo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.10   Apoyo de GUARDERIA          Trámite para el pago de 
Ayuda para guardería cuando ya no hay cupo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.11   Pago de quinquenios          Trámite para el pago de 
Quinquenios no pagados 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.12   Renta de Vehículos          Trámite para el pago de 
Renta de Vehículos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.13   De Retroactivo          Trámite para el pago de 
Retroactivo no realizado de forma automático 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.14   Tiempo Extraordinario DIRIGENTES          Trámite 
para el pago de tiempo extraordinario para 

dirigentes 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.15   CANCELACIÓN tiempo extraordinario DIRIGENTES          
Trámite para solicitar baja de Tiempo Extraordinario 

de dirigentes 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.16   Tiempo Extraordinario por sustitución DIRIGENTES          
Trámite para el pago de tiempo extraordinario para 

sustitución de dirigente 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.17   Tiempo Extraordinario APOYO          Trámite para el 
pago de tiempo extraordinario para Personal de 

Apoyo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.18   CANCELACIÓN tiempo extraordinario APOYO          
Trámite para solicitar baja de Tiempo Extraordinario 

de Personal de Apoyo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC240.19   Tiempo Extraordinario por sistitución APOYO          
Trámite para el pago de tiempo extraordinario para 

sustitución de Personal de Apoyo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC250    Convenios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC250.01   Laborales          Trámite para Solicitar alguna 
Situación Laboral 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC250.02   Prestaciones Económicas          Trámite para solictud 
de algún pago 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC250.03   Tiempo Extraordinario Dirigentes          
Documentación en referecnial tiempo extraordinario 

para dirigentes 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 
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SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC260    Comunicados Oficiales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC260.01   Circulares          Información a los Comités Ejecutivos 
Locales y Nacional 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC270    Congresos y Consejos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC270.01   Congresos Ordinarios y Extraordinarios          
Documentación de Congresos Ordinarios y 

Extrordinarios 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC270.02   Consejos Ordinarios y Extraordinarios          
Documentación de Consejos Ordinarios y 

Extrordinarios 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 
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SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC280    Unidad Jurídica 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC280.01   Trámites          Documentación de los Trámites varios 
del área Jurídica 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC280.02   Determinaciones del TFCYA          Documentación de 
determinaciones del Tribunal Federal de Conciliación 

y Arbitraje 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC290    Agendas de Trabajo 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC290.01   Reuniones de Trabajo          Documentación de las 
Reuniones de Trabajo con las Dependencias del 

Sector 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC290.02   Actas Administrativas          Documentación de 
Sanciones aplicadas a los trabajadores 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC300    Minutas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC300.01   Minutas de Acuerdos          Acuerdos que se generan 
en las reuniones de trabajo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC300.02   Hoja única de Servicios          Trámite de solicitud de 
hoja única de servicios 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC300.03   Horario Especial          Trámite de solicitud de horario 
especial 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC300.04   Plazas          Trámite para asignación de Plazas 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC300.05   Plazas Eventuales de Confianza          Trámite de 
solicitud de permanencia de trabajadores de 

confiaza y la basificación 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC310    Varios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC310.01   Acoso Laboral          Problemática al interior de los 
centros de trabajo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC310.02   Tarjetas Comisiones          Autorización para asistir a 
reuniones 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SC310.03   Incremento Salarial          Trámite para solictar 
Incremento Salarial 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC320    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC320.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC330    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC330.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE CONFLICTOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE CONFLICTOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.77, 51.28.26.80, 55.51.28.26.70 Y 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE CONFLICTOS 

SERIE DOCUMENTAL SC340    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SC340.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP300    Solicitud de Impresiones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP300.01   Hojas membretadas          Solicitudes de Material 
Oficial, Hojas Membretadas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SOPP300.02   Directorios          Solicitudes de Material Oficial, 
Directorio 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SOPP300.03   Credenciales          Solicitudes de Material Oficial, 
Credenciales de Identificación para Dirigentes y 

Trabajadores 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SOPP300.04   Estatutos Sindicales          Solicitudes de Material 
Oficial, Estatutos Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SOPP300.05   Condiciones Generales de Trabajo          Solicitudes 
de Material Oficial, Condiciones Generales de 

Trabajo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP310    Convocatorias 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP310.01   Congresos          Se integra documentación de 
Planeación, Organización y Desarrollo de Congresos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SOPP310.02   Consejos          Se integra documentación de 
Planeación, Organización y Desarrollo de Consejos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP320    Padrones (membresía) 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP320.01   Padrones          Expedientes de membresía de las 
Dependencias de la Organización 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP330    Afiliaciones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP330.01   Afiliaciones Sindicales          Procedimientos para 
Afiliación de Trabajadores del Sector Medio 

Ambiente 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP340    Elecciones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP340.01   Elecciones          Expedientes de Elecciones ordinarias 
y extraordinarias de  cambio de Directivos Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP350    Asambleas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP350.01   Asambleas          Expedientes del procedimiento de 
Asambleas en Secciones Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP360    Eventos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP360.01   Eventos          Organización, Planeación y Desarrollo 
de Eventos del Sector Medio Ambiente 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP370    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP370.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP380    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP380.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. De los Ángeles Monroy Vargas,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.76 Y 55.51.28.26.89 

CORREO ELECTRÓNICO organizacion_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, PRENSA Y PROPAGANDA 

SERIE DOCUMENTAL SOPP390    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SOPP390.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karla Medina Olvera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.59 Y 55.51.28.26.92 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

SERIE DOCUMENTAL SRP400    Relaciones Públicas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SRP400.01   Relaciones Públicas (orden público)          
Documentos relativos a atribuciones y facultades de 

la Secretaría de Relaciones Públicas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karla Medina Olvera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.59 Y 55.51.28.26.92 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

SERIE DOCUMENTAL SRP410    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SRP410.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karla Medina Olvera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.59 Y 55.51.28.26.92 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

SERIE DOCUMENTAL SRP420    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SRP420.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karla Medina Olvera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.59 Y 55.51.28.26.92 

CORREO ELECTRÓNICO secretariageneralcen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

SERIE DOCUMENTAL SRP430    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SRP430.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Elena Lozada Sánchez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.93, 55.51.28.26.95, 55.51.28.26.75 Y 55.88.54.84.94 

CORREO ELECTRÓNICO finanzas_sntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FINANZAS 

SERIE DOCUMENTAL SF500    Finanzas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SF500.01   luz          Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por 
servicio de Luz 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF500.02   agua          Gastos Erogados  con Cuotas Sindicales 
por servicio de agua 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF500.03   prediales          Gastos Erogados  con Cuotas 
Sindicales  por servicio de predial 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF500.04   seguros de vehiculos          Gastos Erogados  con 
Cuotas Sindicales por servicio de seguros de 

vehiculos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF500.05   telefono          Gastos Erogados con Cuotas Sindicales  
por servicio de telefono 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF500.06   tenencias          Gastos Erogados  con Cuotas 
Sindicales por servicio de tenencias vehiculares 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Elena Lozada Sánchez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.93, 55.51.28.26.95, 55.51.28.26.75 Y 55.88.54.84.94 

CORREO ELECTRÓNICO finanzas_sntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FINANZAS 

SERIE DOCUMENTAL SF510    Cuotas Sindicales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SF510.01   CONAGUA          Cuotas Sindicales Radicados por 
CONAGUA 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF510.02   SEMARNAT          Cuotas Sindicales Radicados por 
SEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF510.03   CONAFOR          Cuotas Sindicales Radicados por 
CONAFOR 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF510.04   PROFEPA          Cuotas Sindicales Radicados por 
PROFEPA 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF510.05   CONANP          Cuotas Sindicales Radicados por 
CONANP 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF510.06   INECC          Cuotas Sindicales Radicados por INECC 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Elena Lozada Sánchez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.93, 55.51.28.26.95, 55.51.28.26.75 Y 55.88.54.84.94 

CORREO ELECTRÓNICO finanzas_sntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FINANZAS 

SERIE DOCUMENTAL SF520    Secciones Sindicales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SF520.01   telefono          Gastos Erogados con Cuotas Sindicales 
por servicio de Telefono de Secciones Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF520.02   luz          Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por 
servicio de luz de Secciones Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF520.03   agua          Gastos Erogados con Cuotas Sindicales por 
servicio de aagua de Secciones Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF520.04   prediales          Gastos Erogados con Cuotas 
Sindicales por servicio de predial de Secciones 

Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF520.05   servicios vehiculos          Gastos Erogados con Cuotas 
Sindicales por servicio de servicios vehiculares de 

Secciones Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF520.06   tenencias          Gastos Erogados con Cuotas 
Sindicales por servicio de servicios tenencias 

vehiculares de Secciones Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Elena Lozada Sánchez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.93, 55.51.28.26.95, 55.51.28.26.75 Y 55.88.54.84.94 

CORREO ELECTRÓNICO finanzas_sntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FINANZAS 

SERIE DOCUMENTAL SF530    Pagos a FAER 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SF530.01   auxilio de gastos funerarios y defuncion          Pagos 
por gastos funenrios y defunción del FAER 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SF530.02   auxilio por jubilacion          Pagos por auxilio por 
jubilación del FAER 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Elena Lozada Sánchez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.93, 55.51.28.26.95, 55.51.28.26.75 Y 55.88.54.84.94 

CORREO ELECTRÓNICO finanzas_sntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FINANZAS 

SERIE DOCUMENTAL SF540    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SF540.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Elena Lozada Sánchez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.93, 55.51.28.26.95, 55.51.28.26.75 Y 55.88.54.84.94 

CORREO ELECTRÓNICO finanzas_sntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FINANZAS 

SERIE DOCUMENTAL SF550    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SF550.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Elena Lozada Sánchez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.93, 55.51.28.26.95, 55.51.28.26.75 Y 55.88.54.84.94 

CORREO ELECTRÓNICO finanzas_sntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FINANZAS 

SERIE DOCUMENTAL SF560    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SF560.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS600    Corte de Caja 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS600.
01   

Servicios Generales y Mantenimiento          Atender 
la orden solicitada por las diferentes areas para el 

mantenimiento y buen estado del edificio del 
SNTSEMANRNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS600.
02   

Gastos generados por las secretarias 
(administración)          Atender cada solicitud por 
parte de cada secretaria para la mjora del trabajo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS600.
03   

Vehículos          Realizar en tiempo y forma las 
verificaciones y tenencias de los vehiculos resguardo 

de las secciones y de este SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS600.
04   

Imprevistos          Organizar y opagar 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS610    Servicio de hospedaje de los comités ejecutivos locales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS610.
01   

Solicitudes, Oficios y pases de hospedaje          
Hospedar a los compañerosde distintas secciones y 

de este SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 

 

 

 

 

 

 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS620    Reportes Generales del Albergue 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS620.
01   

Reportes Albergue          Archivo de registro de 
visitantes de la republica mexicana 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 

 

 

 

 

 

 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS630    Requerimientos de las áreas del CEN 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS630.
01   

Solicitud de papelería en general          Compra de 
requisiciones solicitada x cada area 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS600.
02   

Justificantes del personal del CEN          Registro y 
Control de entrada y salida y permisos del personal 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS640    Documentos de administración 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS640.
01   

Tarjetas de la general          Solictud de cada area del 
CEN PARA MEJORA DE LAS OFICINAS 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS640.
02   

Oficios          Redactar los oficios para las diferentes 
areas y secciones 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS640.
03   

Circulares          Redactar informacion para las 
secciones o areas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS640.
04   

Avisos          Informar al personal operativo y de 
apoyo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS650    Trámite Pagos de Administración 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS650.
01   

Administración (encargado del área)          
Documentos relacionados del Encargado del área 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS650.
02   

Albergue          Hospedar a la gente de cada estado x 
seccion 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS650.
03   

Personal de apoyo (personal de limpieza, veladores)          
Documentos relacionados del Personal de Apoyo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS650.
04   

Hotel          Reservar habitaciones para las difernetes 
secciones 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS650.
05   

Viáticos / otros (personal del SNTSEMARNAT, 
comités ejecutivos locales)          Trámite Pagos de 

Administración para viáticos, personal del 
SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS650.
06   

Consumibles del CEN / Reparaciones Instalaciones 
Grales del CEN / varios          Reparacion de las 

oficinas del edificio y del albergue 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS660    Trámite  de Pagos a Proveedores 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS660.
01   

Telefonía / internet          Realizar los pagos que 
proporciona finanzas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS660.
02   

Consumibles Impresoras,Toner - cartuchos          
Compra de cada uno 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS660.
03   

Equipos de cómputo          Compra y reparacion de 
los mismos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS660.
04   

Papelería          Compra y reparticion en las areas del 
CEN 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS660.
05   

Material de limpieza          Compra del mismoy 
repartir al personal de limpieza 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS660.
06   

Fumigación          De todos los inmuebles del 
SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS660.
07   

Extintores          Relleno anual de los mismos 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS660.
08   

Otros          Asuntos Varios 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS670    Tramite de Vehículos del CEN / secciones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS670.
01   

Gastos varios para vehículos          Servicios en 
General de los Vehiculos de las secciones 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS670.
02   

Tramites de verificaciones          Pago y tramites 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS670.
03   

Tramites de los servicios vehiculares          Tramites 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS680    Entrega de Prestaciones personal del CEN 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS680.
01   

Día del niño          Actualizar y Realizar el listado del 
personal opertativo que tiene derecho a la 

prestacion 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS680.
02   

Día de las madres          Actualizar y y realizar listado 
del personal operativo que tiene derecho a la 

prestacion 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS680.
03   

Día del padre          Actualizar y Realizar el listado del 
personal opertativo que tiene derecho a la 

prestacion 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS680.
04   

Día de las secretarias          Actualizar y Realizar el 
listado del personal opertativo que tiene derecho a 

la prestacion 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS680.
05   

Día del trabajador          Realizar listado actualizado 
del mismo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS680.
06   

Evento de fin de ano          Realizar el festejo para el 
personal del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS680.
07   

Día de reyes          Realizar listado actualizado del día 
de Reyes 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS690    Actas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS690.
01   

Plenos          Documentos para convocar a Plenos 
Nacionales y Locales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS700    Patrimonio sindical 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS700.
01   

Actas de entrega - recepción          Recepcion de las 
mismas y archivar 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

SAAAPS700.
02   

Inventario de muebles e inmuebles          
Documentación concerniente al inventario general 

de bienes muebles e inmuebles 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS710    Oficialía de partes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS710.
01   

Oficialía de partes          Recibir toda la 
correspondencia en ventanilla para cada secretaria y 

entregarla correctamente 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS720    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS720.
01   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS730    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS730.
01   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN, ACTAS, ACUERDOS Y PATRIMONIO SINDICAL 

SERIE DOCUMENTAL SAAAPS740    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAAAPS740.
01   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST700    Bolsa de Trabajo Definitivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST700.01   Jubilación          El trabajador cumple con el tiempo 
de servicio y edad para jubilarse 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST700.02   Renuncia          Por voluntad propia el trabajador 
presenta una renuncia a la plaza que esta ocupada 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST700.03   Defunción          Fallecimiento del titular 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST700.04   ITP          El ISSSTE determina por medio de un 
dictamen la invalides del trabajador 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST710    Bolsa de Trabajo Interinatos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST710.01   Lic. Sin Goce de Sueldo          El trabajador solicita un 
permiso de 6 meses o mas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST710.02   Acta Administrativa          El area administrativa 
sanciona al trabajador 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST710.03   Renuncia          Por voluntad propia el trabajador 
presenta su renuncia a la plaza ocupada 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST710.04   Inhabilitación          Por acta administrativa incurrio 
el trabajador 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST710.05   Proceso Penal          Cuando el trabajador se 
encuentra privado de su libertad 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST710.06   Defunción          Bolsa de Trabajo Interinatos por 
defunción 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST720    Bolsa de Trabajo Provisionales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST720.01   Puesto de Confianza          Bolsa de Trabajo 
Provisionales, por que el trabajador participa en un 

puesto de mandos medios 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST720.02   Renuncia          Bolsa de Trabajo Provisionales, por 
que el trabajador renuncia a su plaza 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST720.03   Inhabilitación          Bolsa de Trabajo Provisionales, 
por que el trabajador ha sido inhabilitado por la 

dependencia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST720.04   Baja por Reestructura          Cuando desaperece el 
centro de trabajo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST730    Varios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST730.01   Licencias Sin Goce de Sueldo          Solicitudes de 
trabajadores para tener licencia sin perder derechos 

pero sin goce de sueldo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST730.02   Status de Plaza          Cuando desconoce la situacion 
de su plaza 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST730.03   Reincorporación          El trabajador solicita regresar 
a su plaza de base port ocupar puesto de confianza o 

por licencia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST730.04   INAI          Respuesta a los tramites solicitados 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST730.05   FAER (EXCEPTO CONAGUA)          Descuento del 1% 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST730.06   AFILIACIONES (UJ- UNIDAD JURIDICA)          Se dirige 
a juridico para su tramite ante tribunal 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

ST730.07   AFILIACIONES SEGÚN TOMA DE NOTA 
(Dependencias)          Se envia a la dependencia para 

retencionde cuota sindical 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST740    Ocupación de Plazas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST740.01   Ocupación de plazas          Basificacion 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST750    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST750.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST760    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST760.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TRABAJO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE TRABAJO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Nancy Nayeli Gómez Martínez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.56, 55.51.28.26.81, 55.72.52.24.57 Y 55.88.54.84.66 

CORREO ELECTRÓNICO sria.trabajo@sntmarn.com; sria.trabajo@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL ST770    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

ST770.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE800    Escalafón 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE80
0.01   

Escalafón          Documentos de trámite relativos a 
promociones escalafonarias del personal que no 

cuenta con estudios a nivel licenciatura (cambio de 
nivel) 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SECSAPE80
0.02   

Movimiento Escalafonario por corrimiento 
(SECRETARIA DE TRABAJO)          Documentos de 

trámite relativos a la promoción a nivel 8 del 
personal que cuenta con estudios a nivel licenciatura 
y la Secretaria de Trabajo los tramita con las plazas 

vacantes por jubilación, pensión y fallecimientos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE810    Capacitacion 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE81
0.01   

Becas CONAMICIPB          Documentos de tramite 
relativos a gestiones de becas de estudios a nivel 
preparatoria o licenciatura  para los trabajadores 

2016 
  

2022 carpeta Físico 2   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE820    Promoción Educativa 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE82
0.01   

Apoyo por Titulación          Documentos de tramite 
relativos a gestiones pago de 120 dias de salario 
mínimo para los trabajadores que obtendrán su 

titulo a nivel licenciatura 

2016 
  

2022 carpeta Físico 2   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SECSAPE82
0.02   

Promoción a Nivel 8          Documentos de tramite 
relativos a promoción escalafonaria a nivel 8 de los 

trabajadores que cuentan con estudios a nivel 
licenciatura 

2016 
  

2022 carpeta Físico 22   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SECSAPE82
0.03   

Promoción a nivel 8 por MINUTA de Trabajo          
Documentos de tramite relativos a gestiones de 

promoción escalafonaria a nivel 8 mediante minuta 
de trabajo 

2016 
  

2022 expedie
nte 

Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE830    Incentivos a la Productividad 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE83
0.01   

Incentivos a la Productividad          Documentos de 
tramite de pago de incentivos al personal que 

demuestra ser acreedor al mismo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 2   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE840    Leyes, Manuales y Reglamentos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE84
0.01   

Leyes, Manuales y Reglamentos          Leyes, 
manuales, guías, lineamientos y otros documentos 
relativos a la normatividad en materia del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE850    Documentos Oficiales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE85
0.01   

Documentos Oficiales          Documentos de relativos 
a prestaciones como FONAC, Gratificación Anual 

(Vales de despensa), Premio de recompensa. 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE860    Varios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE86
0.01   

varios          Documentos de tramite relativos a 
solicitudes varas de la Secciones Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE870    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE87
0.01   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE880    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE88
0.01   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ma. Agueda  Sánchez cabrera,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.66 Y 55.51.28.26.82 

CORREO ELECTRÓNICO escalafon_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ESCALAFÓN, CAPACITACIÓN SINDICAL, ADMINISTRATIVA Y PROMOCIÓN EDUCATIVA 

SERIE DOCUMENTAL SECSAPE890    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SECSAPE89
0.01   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS900    Prestaciones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS900.01   Lentes          Solicitud tramite de ayuda de lentes 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS900.02   Hoja de Servicio          Tramites de hoja de servicio 
ante dependencia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS900.03   Quinquenios          solicitud de regularizacion de 
quinquenios 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS900.04   Guarderías          solicitud de pago de ayuda a 
guarderias 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS910    Ropa y Equipo 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS910.01   Fichas          Costa las caracteristicas tecnicas y 
calidad de ropa 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS910.02   Licitaciones          Documento  generado  de las 
licitaciones realizadas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS910.03   Entrega          Documento donde consta la entrega de 
ropa y equipo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS920    Seguros 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS920.01   Vida          Relacionado a los tramites o asuntos de 
seguro de vida 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS920.02   Retiro          Relacionado a los tramites o asuntos del 
seguro de retiro 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS930    Premios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS930.01   Anual          Relacionado al otorgamiento del premio 
anual 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS930.02   Mensual          Relacionado al otorgamiento del 
premio mensual 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS930.03   Puntualidad          Relacionado al premio de 
puntualidad 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS930.04   Antigüedad          Relacionado al premio de 
antigüedad 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS940    Zonas Insalubres 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS940.01   Zonas Insalubres          Tramites de dictaminacion de 
zonas peligrosas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS950    Comisiones de Seguridad e Higiene en el Trabajo 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS950.01   Integración          Relacionado a la integracion de la 
comision de seguridad e higiene 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS950.02   Lineamientos          Relacionado a la normatividad 
que rige la comision de seguridad e higiene 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS950.03   Recorridos          Relacionado a los recorridos en el 
area de tarbajo de la Comision de seguridad e 

higiene 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS950.04   Encuentros          Documentos Generados por la 
organización de encuentros de la comision de 

seguridad e higiene 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SPSS950.05   Varios          Documentos administrativos internos 
generados por la necesidad de la funcion 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS960    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS960.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS970    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS970.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María de Lourdes Ríos Reyes,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.67, 55.51.28.26.87, 55.88.54.84.68 Y 55.88.54.84.69 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsocial.cen@outlook.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL SPSS980    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPSS980.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Ellzabeth Torres Pedro,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.70, 55.51.28.26.73 Y 55.88.54.84.71 

CORREO ELECTRÓNICO asuntosmedicoscen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

SERIE DOCUMENTAL SAM1000    CLIDDA 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAM1000.0
1   

CLIDDA          Trámites para solicitar el Servicio de 
CLIDDA (ISSSTE) 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Ellzabeth Torres Pedro,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.70, 55.51.28.26.73 Y 55.88.54.84.71 

CORREO ELECTRÓNICO asuntosmedicoscen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

SERIE DOCUMENTAL SAM1010    Solicitudes Medicas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAM1010.0
1   

Solicitudes Medicas          Trámites para solicitar el 
Servicio de médico (ISSSTE y otras) 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Ellzabeth Torres Pedro,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.70, 55.51.28.26.73 Y 55.88.54.84.71 

CORREO ELECTRÓNICO asuntosmedicoscen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

SERIE DOCUMENTAL SAM1020    Dictamenes Medicos RT09 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAM1020.0
1   

Dictamenes Medicos RT09          Trámites para 
solicitar el Dictamenes (ISSSTE) 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Ellzabeth Torres Pedro,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.70, 55.51.28.26.73 Y 55.88.54.84.71 

CORREO ELECTRÓNICO asuntosmedicoscen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

SERIE DOCUMENTAL SAM1030    Campañas Medicas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAM1030.0
1   

Campañas Medicas          Trámites Campañas 
Medicas de Estudios de gabinete, Vacunación, eetc. 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Ellzabeth Torres Pedro,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.70, 55.51.28.26.73 Y 55.88.54.84.71 

CORREO ELECTRÓNICO asuntosmedicoscen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

SERIE DOCUMENTAL SAM1040    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAM1040.0
1   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Ellzabeth Torres Pedro,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.70, 55.51.28.26.73 Y 55.88.54.84.71 

CORREO ELECTRÓNICO asuntosmedicoscen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

SERIE DOCUMENTAL SAM1050    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAM1050.0
1   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Ellzabeth Torres Pedro,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.70, 55.51.28.26.73 Y 55.88.54.84.71 

CORREO ELECTRÓNICO asuntosmedicoscen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE ASUNTOS MÉDICOS 

SERIE DOCUMENTAL SAM1060    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SAM1060.0
1   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karem Yanin Alpízar Zavala,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B.  Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.88 Y 55.51.28.26.72 

CORREO ELECTRÓNICO sria.prestamos@gmail.com; sria.prestamos@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

SERIE DOCUMENTAL SPCMPCFV1100    Trámites de Prestamos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPCMPCFV1
100.01   

Prestamos Personales          Recibos y tramites de 
prestamos personales ante el issste 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B.  Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

SPCMPCFV1
100.02   

Prestamos de Vivienda          Tramites de fovissste 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B.  Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karem Yanin Alpízar Zavala,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B.  Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.88 Y 55.51.28.26.72 

CORREO ELECTRÓNICO sria.prestamos@gmail.com; sria.prestamos@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

SERIE DOCUMENTAL SPCMPCFV1110    Comunicados Oficiales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPCMPCFV1
110.01   

Circulares          Oficios elaborados por año 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B.  Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karem Yanin Alpízar Zavala,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B.  Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.88 Y 55.51.28.26.72 

CORREO ELECTRÓNICO sria.prestamos@gmail.com; sria.prestamos@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

SERIE DOCUMENTAL SPCMPCFV1120    Recibos de Hojas de Prestamo 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPCMPCFV1
120.01   

Recibos de Hojas de Prestamo          Control de hojas 
recibidadas por seccion 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B.  Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karem Yanin Alpízar Zavala,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B.  Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.88 Y 55.51.28.26.72 

CORREO ELECTRÓNICO sria.prestamos@gmail.com; sria.prestamos@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

SERIE DOCUMENTAL SPCMPCFV1130    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPCMPCFV1
130.01   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B.  Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karem Yanin Alpízar Zavala,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B.  Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.88 Y 55.51.28.26.72 

CORREO ELECTRÓNICO sria.prestamos@gmail.com; sria.prestamos@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

SERIE DOCUMENTAL SPCMPCFV1140    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPCMPCFV1
140.01   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B.  Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Karem Yanin Alpízar Zavala,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B.  Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.88 Y 55.51.28.26.72 

CORREO ELECTRÓNICO sria.prestamos@gmail.com; sria.prestamos@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE PRÉSTAMOS A CORTO, MEDIANO PLAZO, COMPLEMENTARIOS Y FOMENTO DE LA VIVIENDA 

SERIE DOCUMENTAL SPCMPCFV1150    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SPCMPCFV1
150.01   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B.  Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Sara Eliud Cordova Juárez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.85 Y 55.88.54.84.72 

CORREO ELECTRÓNICO fdeportivocen@gmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

SERIE DOCUMENTAL SFD1200    Juegos Nacionales Deportivos y Culturales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFD1200.01   Material Deportivo          Requerimiento de Material 
Deportivo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFD1200.02   inconformidades y Sanciones          Documentos de 
inconformidades y sanciones en competencias 

deportivas y culturales del sector 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFD1200.03   Ornamentación (Proveedores)          Material de 
adornos, reconocimientos para competencias 

deportivas y culturales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Sara Eliud Cordova Juárez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.85 Y 55.88.54.84.72 

CORREO ELECTRÓNICO fdeportivocen@gmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

SERIE DOCUMENTAL SFD1210    Oficios y Circulares 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFD1210.01   Oficios y Circulares          documentos para informar 
respecto a actividades deportivas y culturales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Sara Eliud Cordova Juárez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.85 Y 55.88.54.84.72 

CORREO ELECTRÓNICO fdeportivocen@gmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

SERIE DOCUMENTAL SFD1220    Actas y Acuerdos de JNDYC 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFD1220.01   Actas y Acuerdos de JNDYC          instrumentos 
documentales para desarrollo de JNDyC 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Sara Eliud Cordova Juárez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.85 Y 55.88.54.84.72 

CORREO ELECTRÓNICO fdeportivocen@gmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

SERIE DOCUMENTAL SFD1230    varios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFD1230.01   oficios de transito          Documentos para vehículos 
de trasporte de material deportivo y cultural a 

distintas etapas deportivas y culturales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Sara Eliud Cordova Juárez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.85 Y 55.88.54.84.72 

CORREO ELECTRÓNICO fdeportivocen@gmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

SERIE DOCUMENTAL SFD1240    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFD1240.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Sara Eliud Cordova Juárez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.85 Y 55.88.54.84.72 

CORREO ELECTRÓNICO fdeportivocen@gmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

SERIE DOCUMENTAL SFD1250    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFD1250.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Sara Eliud Cordova Juárez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.85 Y 55.88.54.84.72 

CORREO ELECTRÓNICO fdeportivocen@gmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA SECRETARIA DE FOMENTO DEPORTIVO 

SERIE DOCUMENTAL SFD1260    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFD1260.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Brenda Álvarez Arizmendí,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.73, 55.88.54.84.74, 55.51.28.26.84 Y 55.8854.74.75 

CORREO ELECTRÓNICO fomento.cultural@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

SERIE DOCUMENTAL SFCT1300    Prestaciones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFCT1300.0
1   

Día de Reyes          Obsequios para los hijos de los 
trabajadores 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFCT1300.0
2   

Día del Niño          Obsequios del dia del niño y un 
festejo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFCT1300.0
3   

Día de la Madre          Obsequio para las madres 
trabajadoras y eventos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFCT1300.0
4   

Día del Padres          Obsequio para los padres 
trabajadores 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFCT1300.0
5   

Día de la Secretaria          Evento social y cultural del 
dia de la secretaria 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFCT1300.0
6   

Día del Trabajador          Pago equivalente de 5 dias y 
festejo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFCT1300.0
7   

Festejo de Fin de Año          Cubrira los gastos para 
un festejo de fin de año 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

SFCT1300.0
8   

Becas          Otorga anualmente para los hijos de los 
trabajadores becas escolares vigentes 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Brenda Álvarez Arizmendí,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.73, 55.88.54.84.74, 55.51.28.26.84 Y 55.8854.74.75 

CORREO ELECTRÓNICO fomento.cultural@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

SERIE DOCUMENTAL SFCT1310    Prestaciones CEN 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFCT1310.0
1   

Prestaciones CEN          Documentación de las 
Prestaciones para personal del Comité Ejecutivo 

Nacional 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Brenda Álvarez Arizmendí,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.73, 55.88.54.84.74, 55.51.28.26.84 Y 55.8854.74.75 

CORREO ELECTRÓNICO fomento.cultural@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

SERIE DOCUMENTAL SFCT1320    Promociones y Descuentos con  Empresas Turisticas 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFCT1320.0
1   

Convenios Empresas Turisticas          Convenio con 
diferentes empresas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Brenda Álvarez Arizmendí,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.73, 55.88.54.84.74, 55.51.28.26.84 Y 55.8854.74.75 

CORREO ELECTRÓNICO fomento.cultural@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

SERIE DOCUMENTAL SFCT1330    Organización de Eventos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFCT1330.0
1   

Eventos          Festejo de las diversas prestaciones 
contenidas  en la CGT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Brenda Álvarez Arizmendí,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.73, 55.88.54.84.74, 55.51.28.26.84 Y 55.8854.74.75 

CORREO ELECTRÓNICO fomento.cultural@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

SERIE DOCUMENTAL SFCT1340    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFCT1340.0
1   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Brenda Álvarez Arizmendí,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.73, 55.88.54.84.74, 55.51.28.26.84 Y 55.8854.74.75 

CORREO ELECTRÓNICO fomento.cultural@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

SERIE DOCUMENTAL SFCT1350    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFCT1350.0
1   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Brenda Álvarez Arizmendí,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.73, 55.88.54.84.74, 55.51.28.26.84 Y 55.8854.74.75 

CORREO ELECTRÓNICO fomento.cultural@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN SECRETARIA DE FOMENTO CULTURAL Y TURÍSTICO 

SERIE DOCUMENTAL SFCT1360    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

SFCT1360.0
1   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Chávez Pérez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.76, 55.88.54.84.77, 55.51.28.26.74, 55.88.54.84.78 Y 55.88.54.84.79 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com; ale-janet04@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

SERIE DOCUMENTAL CNV1400    Consejo Nacional de Vigilancia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNV1400.01   Consejo Nacional de Vigilancia          Documentos 
relativos a atribuciones y facultades del Consejo 

Nacional de Vigilancia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Chávez Pérez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.76, 55.88.54.84.77, 55.51.28.26.74, 55.88.54.84.78 Y 55.88.54.84.79 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com; ale-janet04@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

SERIE DOCUMENTAL CNV1410    Procedimientos Estatutarios 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNV1410.01   Conflictos Directivos Sindicales          
Instrumentación de documentos para resolver 
conflictos de directivos sindicales nacionales y 

locales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1410.02   Dictamenes de Sanciones          Resolutivos 
determinantes de Sanciones aplicables bajo 

estatutos sindicales vigentes 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1410.03   Conflictos turnados a Congresos Nacionales y 
Consejos Directivos          Expedientes de conflictos 

laborales de trabajadores para resolver en Consejo o 
Congreso 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1410.04   Plenos Ordinarios y Extraordinarios del CNV          
Reuniones de plenos del Consejo Nacional de 

Vigilancia como órgano colegiado del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Chávez Pérez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.76, 55.88.54.84.77, 55.51.28.26.74, 55.88.54.84.78 Y 55.88.54.84.79 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com; ale-janet04@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

SERIE DOCUMENTAL CNV1420    Asuntos de Comité y Comisiones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNV1420.01   Asuntos de la Secretaría de Conflictos          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.02   Asuntos de la Secretaría de Relaciones Laborales          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.03   Asuntos Secretaría de Organización, Prensa y 
Propaganda          Documentos de trámite recíprocos 

del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.04   Asuntos de la Secretaría de Finanzas          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.05   Asuntos Secretaría de Administración, Actas, 
Acuerdos y Patrimonio Sindical          Documentos de 

trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.06   Asuntos de la Secretaría de Trabajo          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.07   Asuntos de la Secretaría de Escalafón, Capacitación 
Sindical, Administrativa y Promoción Educativa          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.08   Asuntos de la Secretaría de Previsión y Asuntos 
Sociales          Documentos de trámite recíprocos del 

área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.09   Asuntos de la Secretaría de Asuntos Médicos          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.10   Asuntos de la Secretaría de Préstamos a Corto, 
Mediano plazo, Complementarios y Fomento de la 

Vivienda          Documentos de trámite recíprocos del 
área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.11   Asuntos de la Secretaría de Fomento Deportivo          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.12   Asuntos de la Secretaría de Fomento Cultural y 
Turístico          Documentos de trámite recíprocos del 

área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.13   Asuntos del Fondo Apoyos Económicos y de Retiro          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.14   Asuntos de la Comisión Nacional de Hacienda          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

CNV1420.15   Asuntos del Área Jurídica          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Chávez Pérez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.76, 55.88.54.84.77, 55.51.28.26.74, 55.88.54.84.78 Y 55.88.54.84.79 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com; ale-janet04@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

SERIE DOCUMENTAL CNV1430    Oficios - Ponencias 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNV1430.01   Oficios FSTSE, Dependencias y Presidencia          
Oficios Varios de Instituciones y Dependencias de 

gobierno 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Chávez Pérez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.76, 55.88.54.84.77, 55.51.28.26.74, 55.88.54.84.78 Y 55.88.54.84.79 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com; ale-janet04@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

SERIE DOCUMENTAL CNV1440    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNV1440.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Chávez Pérez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.76, 55.88.54.84.77, 55.51.28.26.74, 55.88.54.84.78 Y 55.88.54.84.79 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com; ale-janet04@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

SERIE DOCUMENTAL CNV1450    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNV1450.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Alejandra Chávez Pérez,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.76, 55.88.54.84.77, 55.51.28.26.74, 55.88.54.84.78 Y 55.88.54.84.79 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com; ale-janet04@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN CONSEJO NACIONAL DE VIGILANCIA 

SERIE DOCUMENTAL CNV1460    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNV1460.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

SERIE DOCUMENTAL CNH1500    Vigilancia de la Contabilidad 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNH1500.0
1   

Contabilidad, Dictamenes, Notificaciones          
Información relativa a Contabilidad de Secciones del 

País de Cuotas Sindicales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

SERIE DOCUMENTAL CNH1510    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNH1510.0
1   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

SERIE DOCUMENTAL CNH1520    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNH1520.0
1   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Guadalupe Alvarado Flores,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.51.28.26.88 

CORREO ELECTRÓNICO cen_conflictos2@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE HACIENDA 

SERIE DOCUMENTAL CNH1530    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNH1530.0
1   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Dolores Quintero Hernández,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.80 Y 55.51.28.26.83 

CORREO ELECTRÓNICO sindnalfaer@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

SERIE DOCUMENTAL FAER1600    Fondo de Apoyos Económicos y de Retiro 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

FAER1600.0
1   

Becas          Trámite para solicitar BECAS del FAER 2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

FAER1600.0
2   

Jubilación, Pensión, Vejez, Inválidez Total          
Trámite de solicitud de Ayuda por Jubilación, 

Pensión, Vejes, Inválidez Total 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

FAER1600.0
3   

Gastos Funerarios y Auxilio por Defunción          
Trámite para solicitar Gastos Funerarios y Auxilio por 

Defunción 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

FAER1600.0
4   

Pago de Jubilados 1%          Trámite de aportaciones 
de Jubilados al FAER 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

FAER1600.0
5   

Autorización de descuento de Aportación para 
concepto 267 o E#$          Trámite para solicitar 
descuento vía nomina para inscripción al FAER 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

FAER1600.0
6   

Designación de Beneficiarios          Documento que 
avala la elección del Trabajador para sus 

beneficiarios del FAER 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

FAER1600.0
7   

Retiro Voluntario por Cesantía          Trámite para 
solicitar Apoyo por retiro Voluntario por Cesantía 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Dolores Quintero Hernández,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.80 Y 55.51.28.26.83 

CORREO ELECTRÓNICO sindnalfaer@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

SERIE DOCUMENTAL FAER1610    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

FAER1610.0
1   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Dolores Quintero Hernández,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.80 Y 55.51.28.26.83 

CORREO ELECTRÓNICO sindnalfaer@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

SERIE DOCUMENTAL FAER1620    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

FAER1620.0
1   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE María Dolores Quintero Hernández,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.80 Y 55.51.28.26.83 

CORREO ELECTRÓNICO sindnalfaer@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN FONDO DE APOYOS ECONÓMICOS Y DE RETIRO 

SERIE DOCUMENTAL FAER1630    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

FAER1630.0
1   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE C. Carlos Gómez Martínez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.78 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

SERIE DOCUMENTAL CMNE1700    Comisión Mixta Nacional de Escalafón 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CMNE1700.
01   

Comisión Mixta Nacional de Escalafón          
Documentos relativos a atribuciones y facultades de 

la Comisión Mixta Nacional de Escalafón 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE C. Carlos Gómez Martínez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.78 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

SERIE DOCUMENTAL CMNE1710    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CMNE1710.
01   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE C. Carlos Gómez Martínez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.78 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

SERIE DOCUMENTAL CMNE1720    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CMNE1720.
01   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE C. Carlos Gómez Martínez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  1er. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.78 

CORREO ELECTRÓNICO presidencia-cnv2013@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN MIXTA NACIONAL DE ESCALAFÓN 

SERIE DOCUMENTAL CMNE1730    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CMNE1730.
01   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
1er. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ing. Mauro Ahumada Hernández,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.68 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsc_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL CNSHPSS1800    Comisión Nacional de Seguridad, Higiene 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNSHPSS18
00.01   

Comisión Nacional de Seguridad, Higiene          
Documentos relativos a atribuciones y facultades de 

la Comisión Nacional de Seguridad, Higiene 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ing. Mauro Ahumada Hernández,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.68 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsc_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL CNSHPSS1810    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNSHPSS18
10.01   

Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ing. Mauro Ahumada Hernández,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.68 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsc_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL CNSHPSS1820    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNSHPSS18
20.01   

Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Ing. Mauro Ahumada Hernández,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.68 

CORREO ELECTRÓNICO previsionsc_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN COMISIÓN NACIONAL DE SEGURIDAD, HIGIENE, PREVISIÓN Y SERVICIOS SOCIALES 

SERIE DOCUMENTAL CNSHPSS1830    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNSHPSS18
30.01   

Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE L.C.P. Ma. Antonieta Morales Ramírez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.90 

CORREO ELECTRÓNICO comisionfemenil@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

SERIE DOCUMENTAL CNF1900    Comisión Nacional de Acción Femenil 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNF1900.01   Comisión Nacional de Acción Femenil          
Documentos relativos a atribuciones y facultades de 

la Comisión Nacional de Acción Femenil 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE L.C.P. Ma. Antonieta Morales Ramírez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.90 

CORREO ELECTRÓNICO comisionfemenil@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

SERIE DOCUMENTAL CNF1910    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNF1910.01   Unidad de Transparencia          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE L.C.P. Ma. Antonieta Morales Ramírez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.90 

CORREO ELECTRÓNICO comisionfemenil@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

SERIE DOCUMENTAL CNF1920    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNF1920.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE L.C.P. Ma. Antonieta Morales Ramírez,   Dirigente  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  2do. Piso, Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.90 

CORREO ELECTRÓNICO comisionfemenil@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN LA COMISIÓN NACIONAL DE ACCIÓN FEMENIL 

SERIE DOCUMENTAL CNF1930    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

CNF1930.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
2do. Piso, Col. Tabacalera, 

Deleg. Cuauhtémoc, 
c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2000    Juicios Laborales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2000.01   Juicios Laborales          El juicio laboral es el 
procedimiento para solicitar en la justicia derechos 
materiales violados por el empleador, o sea, el no 

cumplimiento de las leyes que amparan al trabajador 
o las que se establecieron en contrato de trabajo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2010    Juicios Administrativos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2010.01   Juicios Administrativos          El juicio ordinario 
administrativo es una contro- versia judicial entre un 
administrado y la administración pública en relación 

con un acto administrativo. 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2020    Informes Laborales Judiciales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2020.01   Informes Laborales Judiciales          Un informe 
Laboral Judicial sirve para ayudar en la resolución de 

conflictos, ya sea en la vía extrajudicial o en la 
propiamente judicial 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2030    Registro Sindicato Nacional 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2030.01   Congresos Nacionales          Documentos oficiciales 
de legitimación de Congresos Nacionales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UJ2030.02   Consejos Nacionales          Documentos oficiciales de 
legitimación de Consejos Nacionales 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UJ2030.03   Altas y Bajas Dirigentes Nacionales          
Movimientos de Altas y Bajas por Procedimientos 

derivados de Congresos y Consejos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2040    Registro Sindical Local 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2040.01   Asambleas          Documentos oficiciales de 
legitimación de Asambleas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UJ2040.02   Altas y Bajas Dirigentes          Movimientos de Altas y 
Bajas por Procedimientos derivados de Asambleas 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2050    Afiliaciones Sindicales 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2050.01   Independiente          Registro de afiliaciones 
sindicales del Sindicato Independiente 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UJ2050.02   Democrático          Registro de afiliaciones sindicales 
del Sindicato Democrático 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UJ2050.03   Confianza          Registro de afiliaciones sindicales de 
personal de Confianza 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2060    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2060.01   Unidad de Transparencia          Documentación 
diversa Unidad Jurídica - Unidad de Transparencia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2070    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2070.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD JURÍDICA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD JURÍDICA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.88.54.84.81, 55.88.54.84.82 Y 55.88.54.84.83 

CORREO ELECTRÓNICO juridicosntsemarnat@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD JURÍDICA 

SERIE DOCUMENTAL UJ2080    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UJ2080.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.84.54.84.84 

CORREO ELECTRÓNICO transparencia_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SERIE DOCUMENTAL UT2100    Unidad de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UT2100.01   Solicitudes de Acceso a Información SISAI 2.0          
Documentos relativos a la atención y Seguimiento de 

las Solicitudes de Acceso a la Información 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2100.02   Recursos de Revisión          Es el medio de 
impugnación en materia de acceso a la información 
con el que cuentan los particulares para impugnar 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2100.03   Portal de Transparencia SIPOT          Documentos 
relativos a la administración del SIPOT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2100.04   Herramientas de Comunicación (SICOM)          
Documentos relativos a los comunicados y 
requerimientos ingresados a tráves de la 

Herramienta de Comunicación 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2100.05   Programa de Capacitación UT, CT y Äreas titulares          
Calendario de Cursos programados a capacitar 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2100.06   Derechos ARCO          Documentos relativos a la 
atención y Seguimiento de las Solicitudes ARCO 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2100.07   Verificaciones y Denuncias          Documentos 
relativos a la atención de los requerimientos, 

Observaciones y recomendaciones derivadas de los 
procedimientos de verificación y denuncia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

UT2100.08   Normatividad en materia de acceso a la 
información y Protección de Datos Personales          

Leyes, manuales, guías, lineamientos y otros 
documentos relativos a la normatividad en materia 

de acceso a la información y protección de datos 
personales. 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2100.09   Asesorías INAI          Asesorías a los miembros del 
Sujeto Obligado 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.84.54.84.84 

CORREO ELECTRÓNICO transparencia_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SERIE DOCUMENTAL UT2110    Comité de Transparencia 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UT2110.01   Comité de Transparencia          Actas y Resoluciones 
emitidas por el Comité de Transparencia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2110.02   Actas          Todo tipo de documentos que se levantan 
con respecto a origen diverso sin hacer constancia 

para transparencia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2110.03   Actas Ordinarias          Actas Ordinarias programadas, 
de sesiones del Comité de Transparencia 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

UT2110.04   Actas Extraordinarias          Actas ExtraOrdinarias, de 
sesiones del Comité de Transparencia por Necesidad 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.84.54.84.84 

CORREO ELECTRÓNICO transparencia_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SERIE DOCUMENTAL UT2120    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UT2120.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
relativos a la Ley General de Archivos 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Haydee de la Vega Laguna,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B. Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.84.54.84.84 

CORREO ELECTRÓNICO transparencia_cen@hotmail.com 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SERIE DOCUMENTAL UT2130    Informes 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UT2130.01   Informes          Informes para Congresos y Consejos 
del SNTSEMARNAT 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B. Col. Tabacalera, Deleg. 

Cuauhtémoc, c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B., Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

SERIE DOCUMENTAL UCA2200    Unidad Coordinadora de Archivos 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UCA2200.01   Unidad Coordinadora de Archivos          Documentos 
varios, circulares de la Unidad Coordinadora de 

Archivo 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

 
 
 

 
 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES  
 DE LA SEMARNAT 

 
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Archivos de Trámite 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Yvette Villanueva Espejel,   Secretaria  

DOMICILIO Thomas Alva Edison n° 115,  P.B., Col. Tabacalera, Deleg. Cuauhtémoc, c.p.06030 

TELEFONO 55.72.52.24.53, 55.51.28.26.98, 55.72.52.24.55, 55.51.28.26.71 Y 55.72.52.24.54 

CORREO ELECTRÓNICO admon_cen@live.com.mx 

FONDO SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SECCIÓN UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

SERIE DOCUMENTAL UCA2210    Asuntos de Comité y Comisiones 
SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UCA2210.01   Asuntos de la Secretaría General          Documentos 
de trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.02   Asuntos de la Secretaría de Conflictos          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.03   Asuntos de la Secretaría de Relaciones Laborales          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.04   Asuntos Secretaría de Organización, Prensa y 
Propaganda          Documentos de trámite recíprocos 

del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.05   Asuntos de la Secretaría de Finanzas          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.06   Asuntos Secretaría de Administración, Actas, 
Acuerdos y Patrimonio Sindical          Documentos de 

trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 



CIUDAD DE MÉXICO 2022 

 

UCA2210.07   Asuntos de la Secretaría de Trabajo          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.08   Asuntos de la Secretaría de Escalafón, Capacitación 
Sindical, Administrativa y Promoción Educativa          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.09   Asuntos de la Secretaría de Previsión y Asuntos 
Sociales          Documentos de trámite recíprocos del 

área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.10   Asuntos de la Secretaría de Asuntos Médicos          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.11   Asuntos de la Secretaría de Préstamos a Corto, 
Mediano plazo, Complementarios y Fomento de la 

Vivienda          Documentos de trámite recíprocos del 
área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.12   Asuntos de la Secretaría de Fomento Deportivo          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.13   Asuntos de la Secretaría de Fomento Cultural y 
Turístico          Documentos de trámite recíprocos del 

área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.14   Asuntos del Consejo Nacional de Vigilancia          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.15   Asuntos del Fondo Apoyos Económicos y de Retiro          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.16   Asuntos de la Comisión Nacional de Hacienda          
Documentos de trámite recíprocos del área en 

mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
P.B., Col. Tabacalera, 
Deleg. Cuauhtémoc, 

c.p.06030 

UCA2210.17   Asuntos del Área Jurídica          Documentos de 
trámite recíprocos del área en mención 

2016 
  

2022 carpeta Físico 1   Thomas Alva Edison n° 115,  
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SUBSERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 

EXTREMAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

Volumen de la 
Serie 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

NÚM DE 
EXPEDIENTE (a) 

EXP. APERTURADOS 
EJERCICIO ACTUAL 

(b) 

TOTAL 
(a + b) 

UBICACIÓN FÍSICA 
 

inicio final 

UCA2220.01   Unidad de Transparencia          Documentos relativos 
a la Ley General de Archivos 
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