frf3i ’ﬂﬁﬁl SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

I CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién Serie Subserie
clave Nombre clave Nombre clave Nombre




SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccién Serie Subserie
Nombre clave I Nombre clave Nombre
e Secretario de Conflictos SC200 Facilidades $C200.01 Administrativas
$C200.02 Administrativas por Sustitucion
$C200.03 Cancelacién Facilidades
$C200.04 Continuidad de Facilidades Administrativas
$C200.05 Reconsideracion de Facilidades Administrativas
SC210 Licencias Sindicales $C210.01 Altas
$C210.02 Cancelacién Licencia Sindical
$C210.03 Licencias por SUSTITUCION
SC220 Licencias Administrativas $C220.01 Altas
$C220.02 Licencias SIN GOCE de sueldo
SC230 Cambios $C230.01 De Adscripcion
$C230.02 De Seccion
$C230.03 De adscripcion por PERMUTA
SC230.04 De adscripcion Autorizados
$C230.05 De adscripcion NEGADOS
$C230.06 Reconsideracion de Cambios de Adscripcion
$C230.07 Cancelacion de cambios de adscripcion
$C230.08 Cambios de AREA
SC230.09 Cambios de ZONA
SC240 Solicitudes de PAGOS $C240.01 Dias Econdmicos
$C240.02 Prestaciones Econémicas
$C240.03 Reintegro por DESCUENTO INDEBIDO
SC240.04 Ayuda de TAXI en Observatorios Meteoroldgicos
SC240.05 Viaticos
SC240.06 Operacion Sistemas de Riego
$C240.07 Prima Dominical
SC240.08 FONAC
SC240.09 Ayuda de trabajo en campo
SC240.10 Apoyo de GUARDERIA
SC240.11 Pago de quinquenios
$C240.12 Renta de Vehiculos
$C240.13 De Retroactivo
SC240.14 Tiempo Extraordinario DIRIGENTES
S$C240.15 CANCELACION tiempo extraordinario DIRIGENTES
SC240.16 Tiempo Extraordinario por sustitucion DIRIGENTES
SC240.17 Tiempo Extraordinario APOYO
SC240.18 CANCELACION tiempo extraordinario APOYO
SC240.19 Tiempo Extraordinario por sistitucion APOYO
SC250 Convenios $C250.01 Laborales
SC250.02 Prestaciones Econémicas
SC250.03 Tiempo Extraordinario Dirigentes
SC260 Comunicados Oficiales $C260.01 Circulares
SC270 Congresos y Consejos SC270.01 Congresos Ordinarios y Extraordinarios
SC270.02 Consejos Ordinarios y Extraordinarios
SC280 Unidad Juridica $C280.01 Tramites Varios
$C280.02 Determinaciones del TFCYA
SC290 Agendas de Trabajo SC290.01 Reuniones de Trabajo
$C290.02 Actas Administrativas
SC300 Minutas SC300.01 Minutas de Acuerdos
SC300.02 Hoja unica de Servicios
SC300.03 Horario Especial
SC300.04 Plazas
SC300.05 Plazas Eventuales de Confianza
SC310 Varios $C310.01 Acoso Laboral
SC310.02 Tarjetas Comisiones
$C310.03 Incremento Salarial
SC320 Unidad de Transparencia $C320.01 Unidad de Transparencia
SC330 Unidad Coordinadora de Archivos SC330.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SC340 Informes $C340.01 Informes
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SOPP Secretario de Organizacién, Prensa y Propagan SOPP300 Solicitud de Impresiones SOPP300.01 Hojas membretadas

SOPP300.02 Directorios

SOPP300.03 Credenciales

SOPP300.04 Estatutos Sindicales

SOPP300.05 Condiciones Generales de Trabajo
SOPP310 Convocatorias SOPP310.01 Congresos

SOPP310.02 Consejos
SOPP320 Padrones (membresia) SOPP320.01 Padrones
SOPP330 Afiliaciones SOPP330.01 Afiliaciones Sindicales
SOPP340 Elecciones SOPP340.01 Elecciones
SOPP350 Asambleas SOPP350.01 Asambleas
SOPP360 Eventos SOPP360.01 Eventos
SOPP370 Unidad de Transparencia SOPP370.01 Unidad de Transparencia
SOPP380 Unidad Coordinadora de Archivos SOPP380.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SOPP390 Informes SOPP390.01 Informes




SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccién Serie Subserie
Nombre clave | Nombre clave | Nombre
SRP Secretario de Relaciones Publicas SRP400 Relaciones Publicas SRP400.01 Relaciones Publicas (orden publico)
SRP410 Unidad de Transparencia SRP410.01 Unidad de Transparencia
SRP420 Unidad Coordinadora de Archivos SRP420.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SRP430 Informes SRP430.01 Informes
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SF Secretario de Finanzas SF500 Finanzas SF500.01 luz
SF500.02 agua
SF500.03 prediales
SF500.04 seguros de vehiculos
SF500.05 telefono
SF500.06 tenencias
SF510 Cuotas Sindicales SF510.01 CONAGUA
SF510.02 SEMARNAT
SF510.03 CONAFOR
SF510.04 PROFEPA
SF510.05 CONANP
SF510.06 INECC
SF520 Secciones Sindicales SF520.01 telefono
SF520.02 luz
SF520.03 agua
SF520.04 prediales
SF520.05 servicios vehiculos
SF520.06 tenencias
SF530 Pagos a FAER SF530.01 auxilio de gastos funerarios y defuncion
SF530.02 auxilio por jubilacion
SF540 Unidad de Transparencia SF540.01 Unidad de Transparencia
SF550 Unidad Coordinadora de Archivos SF550.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SF560 Informes SF560.01 Informes
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SAAAPS  Secretario de Administracidn, Actas, Acuerdos SAAAPS600  Corte de Caja SAAAPS600.01  Servicios Generales y Mantenimiento
SAAAPS600.02  Gastos generados por las secretarias (administracion)
SAAAPS600.03  Vehiculos
SAAAPS600.04  Imprevistos
SAAAPS610  Servicio de hospedaje de los comit  SAAAPS610.01  Solicitudes, Oficios y pases de hospedaje
SAAAPS620  Reportes Generales del Albergue SAAAPS620.01 Reportes Albergue
SAAAPS630  Requerimientos de las dreas del Ct  SAAAPS630.01  Solicitud de papeleria en general
SAAAPS600.02 Justificantes del personal del CEN
SAAAPS640  Documentos de administracion SAAAPS640.01 Tarjetas de la general
SAAAPS640.02  Oficios
SAAAPS640.03  Circulares
SAAAPS640.04  Avisos
SAAAPS650  Tramite Pagos de Administracion SAAAPS650.01  Administracion (encargado del area)
SAAAPS650.02  Albergue
SAAAPS650.03  Personal de apoyo (personal de limpieza, veladores)
SAAAPS650.04  Hotel
SAAAPS650.05  Vidticos / otros (personal del SNTSEMARNAT, comités ejecutivos locales)
SAAAPS650.06  Consumibles del CEN / Reparaciones Instalaciones Grales del CEN / varios
SAAAPS660  Tramite de Pagos a Proveedores SAAAPS660.01 Telefonia / internet
SAAAPS660.02  Consumibles Impresoras,Toner - cartuchos
SAAAPS660.03  Equipos de computo
SAAAPS660.04  Papeleria
SAAAPS660.05 Material de limpieza
SAAAPS660.06  Fumigacion
SAAAPS660.07  Extintores
SAAAPS660.08  Otros
SAAAPS670  Tramite de Vehiculos del CEN /sec  SAAAPS670.01  Gastos varios para vehiculos
SAAAPS670.02  Tramites de verificaciones
SAAAPS670.03  Tramites de los servicios vehiculares
SAAAPS680  Entrega de Prestaciones personal ¢ SAAAPS680.01  Dia del nifio
SAAAPS680.02  Dia de las madres
SAAAPS680.03 Dia del padre
SAAAPS680.04  Dia de las secretarias
SAAAPS680.05 Dia del trabajador
SAAAPS680.06  Evento de fin de ano
SAAAPS680.07 Dia de reyes
SAAAPS690  Actas SAAAPS690.01  Plenos
SAAAPS700  Patrimonio sindical SAAAPS700.01 Actas de entrega - recepcion
SAAAPS700.02 Inventario de muebles e inmuebles
SAAAPS710  Oficialia de partes SAAAPS710.01  Oficialia de partes
SAAAPS720  Unidad de Transparencia SAAAPS720.01 Unidad de Transparencia
SAAAPS730  Unidad Coordinadora de Archivos SAAAPS730.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SAAAPS740  Informes SAAAPS740.01 Informes
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ST Secretario de Trabajo ST700 Bolsa de Trabajo Definitivos ST700.01 Jubilacion
ST700.02 Renuncia
ST700.03 Defuncién
ST700.04 ITP
ST710 Bolsa de Trabajo Interinatos ST710.01 Lic. Sin Goce de Sueldo
ST710.02 Acta Administrativa
ST710.03 Renuncia
$T710.04 Inhabilitacion
$T710.05 Proceso Penal
ST710.06 Defuncién
ST720 Bolsa de Trabajo Provisionales ST720.01 Puesto de Confianza
$T720.02 Renuncia
$T720.03 Inhabilitacion
ST720.04 Baja por Reestructura
ST730 Informes ST730.01 Licencias Sin Goce de Sueldo
ST730.02 Status de Plaza
ST730.03 Reincorporacion
ST730.04 INAI
ST730.05 FAER (EXCEPTO CONAGUA)
ST730.06 AFILIACIONES (UJ- UNIDAD JURIDICA)
ST730.07 AFILIACIONES SEGUN TOMA DE NOTA (Dependencias)
ST740 Ocupacion de Plazas ST740.01 Ocupacidn de Plazas
ST750 Unidad de Transparencia S$T750.01 Unidad de Transparencia
ST760 Unidad Coordinadora de Archivos ST760.01 Unidad Coordinadora de Archivos
ST770 Informes $T770.01 Informes
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SECSAPE  Secretaria de Escalafén, Capacitacion Sindical,. SECSAPE800  Escalafon SECSAPE800.01  Escalafén
SECSAPE800.02 Movimiento Escalafonario por corrimiento (SECRETARIA DE TRABAJO)
SECSAPE810 Capacitacion SECSAPE810.01 Becas CONAMICIPB
SECSAPE820  Promocidn Educativa SECSAPE820.01  Apoyo por Titulacién
SECSAPE820.02 Promocién a Nivel 8
SECSAPE820.03  Promocion a nivel 8 por MINUTA de Trabajo
SECSAPE830 Incentivos a la Productividad SECSAPE830.01 Incentivos a la Productividad
SECSAPE840  Leyes, Manuales y Reglamentos SECSAPE840.01 Leyes, Manuales y Reglamentos
SECSAPE850  Documentos Oficiales SECSAPE850.01 Documentos Oficiales
SECSAPE860  Varios SECSAPE860.01 varios
SECSAPE870 Unidad de Transparencia SECSAPE870.01 Unidad de Transparencia
SECSAPE880  Unidad Coordinadora de Archivos SECSAPE880.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SECSAPE890  Informes SECSAPE890.01 Informes
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SPSS Secretario de Prevision y Servicios Sociales SPSS900 Prestaciones SPSS900.01 Lentes

SPSS900.02 Hoja de Servicio
SPSS900.03 Quinquenios
SPSS900.04 Guarderias
SPSS910 Ropa y Equipo SPSS910.01 Fichas
SPSS910.02 Licitaciones
SPSS910.03 Entrega
SPSS920 Seguros SPSS920.01 Vida
SPSS$920.02 Retiro
SPSS930 Premios SPSS930.01 Anual
SPSS930.02 Mensual
SPSS930.03 Puntualidad
SPSS930.04 Antigliedad
SPSS940 Zonas Insalubres SPSS940.01 Zonas Insalubres
SPSS950 Comisiones de Seguridad e Higien¢ SPSS950.01 Integracion
SPSS950.02 Lineamientos
SPSS950.03 Recorridos
SPSS950.04 Encuentros
SPSS950.05 Varios
SPSS960 Unidad de Transparencia SPSS960.01 Unidad de Transparencia
SPSS970 Unidad Coordinadora de Archivos SPSS970.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SPSS980 Informes SPSS980.01 Informes
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SAM Secretaria de Asuntos Médicos SAM1000 CLIDDA SAM1000.01 CLIDDA
SAM1010 Solicitudes Medicas SAM1010.01 Solicitudes Medicas
SAM1020 Dictamenes Medicos RT09 SAM1020.01 Dictamenes Medicos RT09
SAM1030 Campafas Medicas SAM1030.01 Campafias Medicas
SAM1040 Unidad de Transparencia SAM1040.01 Unidad de Transparencia
SAM1050 Unidad Coordinadora de Archivos SAM1050.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SAM1060 Informes SAM1060.01 Informes
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SPCMPCFV Secretario de Préstamos a Corto, Mediano Plaz SPCMPCFV1100 Tramites de Prestamos

SPCMPCFV1110 Comunicados Oficiales
SPCMPCFV1120 Recibos de Hojas de Prestamo
SPCMPCFV1130 Unidad de Transparencia

SPCMPCFV1100.01 Prestamos Personales
SPCMPCFV1100.02 Prestamos de Vivienda
SPCMPCFV1110.01 Circulares

SPCMPCFV1120.01 Recibos de Hojas de Prestamo
SPCMPCFV1130.01 Unidad de Transparencia

SPCMPCFV1140 Unidad Coordinadora de Archivos SPCMPCFV1140.01 Unidad Coordinadora de Archivos

SPCMPCFV1150 Informes

SPCMPCFV1150.01 Informes
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SFD Secretario de Fomento Deportivo SFD1200 Juegos Nacionales Deportivos y Cu SFD1200.01 Material Deportivo
SFD1200.02 inconformidades y Sanciones
SFD1200.03 Ornamentacion (Proveedores)
SFD1210 Oficios y Circulares SFD1210.01 Oficios y Circulares
SFD1220 Actas y Acuerdos de JNDYC SFD1220.01 Actas y Acuerdos de JNDYC
SFD1230 varios SFD1230.01 oficios de transito
SFD1240 Unidad de Transparencia SFD1240.01 Unidad de Transparencia
SFD1250 Unidad Coordinadora de Archivos SFD1250.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SFD1260 Informes SFD1260.01 Informes
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SFCT Secretaria de Fomento Cultural y Turistico SFCT1300 Prestaciones SFCT1300.01 Dia de Reyes

SFCT1300.02 Dia del Nifio
SFCT1300.03 Dia de la Madre
SFCT1300.04  Dia del Padres
SFCT1300.05 Dia de la Secretaria
SFCT1300.06 Dia del Trabajador
SFCT1300.07 Festejo de Fin de Afio
SFCT1300.08 Becas
SFCT1310 Prestaciones CEN SFCT1310.01 Prestaciones CEN
SFCT1320 Promociones y Descuentos con Er SFCT1320.01 Convenios Empresas Turisticas
SFCT1330 Organizacion de Eventos SFCT1330.01 Eventos
SFCT1340 Unidad de Transparencia SFCT1340.01 Unidad de Transparencia
SFCT1350 Unidad Coordinadora de Archivos SFCT1350.01 Unidad Coordinadora de Archivos
SFCT1360 Informes SFCT1360.01  Informes
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CNV Consejo Nacional de Vigilancia CNV1400 Consejo Nacional de Vigilancia CNV1400.01 Consejo Nacional de Vigilancia

CNV1410 Procedimientos Estatutarios CNV1410.01 Conflictos Directivos Sindicales
CNV1410.02 Dictamenes de Sanciones
CNV1410.03 Conflictos turnados a Congresos Nacionales y Consejos Directivos
CNV1410.04 Plenos Ordinarios y Extraordinarios del CNV

CNV1420 Asuntos de Comité y Comisiones CNV1420.01 Asuntos de la Secretaria de Conflictos
CNV1420.02 Asuntos de la Secretaria de Relaciones Laborales
CNV1420.03 Asuntos Secretaria de Organizacion, Prensa y Propaganda
CNV1420.04 Asuntos de la Secretaria de Finanzas
CNV1420.05 Asuntos Secretaria de Administracion, Actas, Acuerdos y Patrimonio Sindical
CNV1420.06 Asuntos de la Secretaria de Trabajo
CNV1420.07 Asuntos de la Secretaria de Escalafén, Capacitacién Sindical, Administrativa y Promocién Educativa
CNV1420.08 Asuntos de la Secretaria de Prevision y Asuntos Sociales
CNV1420.09 Asuntos de la Secretaria de Asuntos Médicos
CNV1420.10 Asuntos de la Secretaria de Préstamos a Corto, Mediano plazo, Complementarios y Fomento de la Vivienda
CNV1420.11 Asuntos de la Secretaria de Fomento Deportivo
CNV1420.12 Asuntos de la Secretaria de Fomento Cultural y Turistico
CNV1420.13 Asuntos del Fondo Apoyos Econémicos y de Retiro
CNV1420.14 Asuntos de la Comisién Nacional de Hacienda
CNV1420.15 Asuntos del Area Juridica

CNV1430 Oficios - Ponencias CNV1430.01 Oficios FSTSE, Dependencias y Presidencia

CNV1440 Unidad de Transparencia CNV1440.01 Unidad de Transparencia

CNV1450 Unidad Coordinadora de Archivos CNV1450.01 Unidad Coordinadora de Archivos

CNV1460 Informes CNV1460.01 Informes
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CNH Comisién Nacional de Hacienda CNH1500 Vigilancia de la Contabilidad CNH1500.01 Contabilidad, Dictamenes, Notificaciones
CNH1510 Unidad de Transparencia CNH1510.01 Unidad de Transparencia
CNH1520 Unidad Coordinadora de Archivos CNH1520.01 Unidad Coordinadora de Archivos
CNH1530 Informes CNH1530.01 Informes
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CMNE  Comision Mixta Nacional de Escalafon CMNE1700  Comisiéon Mixta Nacional de Escale  CMNE1700.01

Comision Mixta Nacional de Escalafén
Unidad de Transparencia

Unidad Coordinadora de Archivos
CMNE1730.01  Informes

CMNE1710  Unidad de Transparencia CMNE1710.01

CMNE1720  Unidad Coordinadora de Archivos CMNE1720.01
CMNE1730  Informes
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CNSHPSS  Comisidn Nacional de Seguridad, Higiene, Previ CNSHPSS1800 Comisidn Nacional de Seguridad, F  CNSHPSS1800.01 Comision Nacional de Seguridad, Higiene
CNSHPSS1810 Unidad de Transparencia CNSHPSS1810.01 Unidad de Transparencia
CNSHPSS1820 Unidad Coordinadora de Archivos CNSHPSS1820.01 Unidad Coordinadora de Archivos
CNSHPSS1830 Informes CNSHPSS1830.01 Informes
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CNF Comisién Nacional de Accién Femenil CNF1900 Comisién Nacional de Accién Feme CNF1900.01 Comisién Nacional de Acciéon Femenil
CNF1910 Unidad de Transparencia CNF1910.01 Unidad de Transparencia
CNF1920 Unidad Coordinadora de Archivos CNF1920.01 Unidad Coordinadora de Archivos
CNF1930 Informes CNF1930.01 Informes
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uJ Unidad Juridica UJ2000 Juicios Laborales UJ2000.01 Juicios Laborales
uJ2010 Juicios Administrativos UJ2010.01 Juicios Administrativos
UJ2020 Informes Laborales Judiciales UJ2020.01 Informes Laborales Judiciales
UJ2030 Registro Sindicato Nacional UJ2030.01 Congresos Nacionales
UJ2030.02 Consejos Nacionales
UJ2030.03 Altas y Bajas Dirigentes Nacionales
UJ2040 Registro Sindical Local UJ2040.01 Asambleas
UJ2040.02 Altas y Bajas Dirigentes
UJ2050 Afiliaciones Sindicales UJ2050.01 Independiente
UJ2050.02 Democratico
UJ2050.03 Confianza
UJ2060 Unidad de Transparencia UJ2060.01 Unidad de Transparencia
UJ2070 Unidad Coordinadora de Archivos UJ2070.01 Unidad Coordinadora de Archivos
UJ2080 Informes UJ2080.01 Informes
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uT Unidad de Transparencia UT2100 Unidad de Transparencia UT2100.01 Solicitudes de Acceso a Informacién SISAI 2.0

UT2100.02 Recursos de Revision
UT2100.03 Portal de Transparencia SIPOT
UT2100.04 Herramientas de Comunicacién (SICOM)
UT2100.05 Programa de Capacitacién UT, CT y Areas titulares
UT2100.06 Derechos ARCO
UT2100.07 Verificaciones y Denuncias
UT2100.08 Normatividad en materia de acceso a la informacion y Proteccion de Datos Personales
UT2100.09 Asesorias INAI

uT2110 Comité de Transparencia UT2110.01 Comité de Transparencia
UT2110.02 Actas
UT2110.03 Actas Ordinarias
UT2110.04 Actas Extraordinarias

UT2120 Unidad Coordinadora de Archivos UT2120.01 Unidad Coordinadora de Archivos

UT2130 Informes UT2130.01 Informes
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UCA Unidad Coordinadora de Archivos UCA2200 Unidad Coordinadora de Archivos UCA2200.01 Unidad Coordinadora de Archivos

UCA2210 Asuntos de Comité y Comisiones UCA2210.01 Asuntos de la Secretaria General
UCA2210.02 Asuntos de la Secretaria de Conflictos
UCA2210.03 Asuntos de la Secretaria de Relaciones Laborales
UCA2210.04 Asuntos Secretaria de Organizacion, Prensa y Propaganda
UCA2210.05 Asuntos de la Secretaria de Finanzas
UCA2210.06 Asuntos Secretaria de Administracion, Actas, Acuerdos y Patrimonio Sindical
UCA2210.07 Asuntos de la Secretaria de Trabajo
UCA2210.08 Asuntos de la Secretaria de Escalafén, Capacitacion Sindical, Administrativa y Promocién Educativa
UCA2210.09 Asuntos de la Secretaria de Previsidon y Asuntos Sociales
UCA2210.10 Asuntos de la Secretaria de Asuntos Médicos
UCA2210.11 Asuntos de la Secretaria de Préstamos a Corto, Mediano plazo, Complementarios y Fomento de la Vivienda
UCA2210.12 Asuntos de la Secretaria de Fomento Deportivo
UCA2210.13 Asuntos de la Secretaria de Fomento Cultural y Turistico
UCA2210.14 Asuntos del Consejo Nacional de Vigilancia
UCA2210.15 Asuntos del Fondo Apoyos Econémicos y de Retiro
UCA2210.16 Asuntos de la Comision Nacional de Hacienda
UCA2210.17  Asuntos del Area Juridica

UCA2220 Unidad de Transparencia UCA2220.01 Unidad de Transparencia

UCA2230 Informes UCA2230.01 Informes




